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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ПРАКТИКИ

1.1  Область применения программы учебной практики
Учебная практика по специальности экономического профиля предусматривает закрепление и углубление знаний полученных обучающимися в процессе теоретического обучения, приобретение ими необходимых умений практической работы по избранной специальности, овладение навыками профессиональной деятельности.

Рабочая программа практики является составной частью профессионального модуля  ПМ 04. «Составление и использование бухгалтерской отчетности» основной профессиональной образовательной программы по специальности СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).

Рабочая программа учебной практики разработана в соответствии с:

1. ФГОС – 3;

2. Рабочим учебным планом образовательного учреждения;

3. Рабочей программой профессионального модуля;

При прохождении практики обучающийся должен  освоить соответствующие компетенции:

(углубленная подготовка)

	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 4.1
	Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период

	ПК 4.2
	Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки

	ПК 4.3
	Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации по ЕСН
 и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки

	ПК 4.4
	Проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности

	ПК 4.5
	Формировать бухгалтерские проводки по учету товарных операций и отчетность торговых организаций.

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество

	ОК 3.
	Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях

	ОК 4. 
	Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности

	ОК 6.
	Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями

	ОК 7
	Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий

	ОК 8. 
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

	ОК 9.
	Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности


1.2  Цели и задачи учебной практики-требования к результатам освоения практики и формы отчетности
В ходе освоения программы учебной практики  обучающийся должен:

иметь практический опыт:
- составления бухгалтерской отчетности и использования ее для анализа финансового состояния организации;

- составления налоговых деклараций, отчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды и формы статистической отчетности, входящие в бухгалтерскую отчетность, в установленные законодательством сроки;

- участия в счетной проверке бухгалтерской отчетности;

- анализа информации о финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности;

уметь:

- отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации;

- определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период;

- закрывать учетные бухгалтерские регистры и заполнять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки;

- устанавливать идентичность показателей бухгалтерских отчетов;

- осваивать новые формы бухгалтерской отчетности, выполнять поручения по перерегистрации организации в государственных органах;

знать:

- определение бухгалтерской отчетности как единой системы данных об имущественном и финансовом положении организации;

- механизм отражения нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета данных за отчетный период;

- методы обобщения информации о хозяйственных операциях организации за отчетный период;

- порядок составления шахматной таблицы и оборотно – сальдовой ведомости;

- методы определения результатов хозяйственной деятельности за отчетный период;

- требования к бухгалтерской отчетности организации;

- состав и содержание форм бухгалтерской отчетности;

- бухгалтерский баланс как основную форму бухгалтерской отчетности;

- методы группировки и перенесения обобщенной учетной информации из оборотно – сальдовой ведомости в формы бухгалтерской отчетности;

- процедуру составления пояснительной записки к бухгалтерскому балансу;

- порядок отражения изменений в учетной политике в целях бухгалтерского учета;

- порядок организации получения аудиторского заключения в случае необходимости;

- сроки представления бухгалтерской отчетности;

- правила внесения исправлений в бухгалтерскую отчетность в случае выявления неправильного отражения хозяйственных операций;

- формы налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет и инструкции по их заполнению;

-  форму налоговой декларации по ЕСН
 и инструкцию по ее заполнению.
- форму статистической отчетности и инструкцию по ее заполнению;

- сроки представления налоговых деклараций в государственные налоговые органы, внебюджетные фонды и государственные органы статистики;

- содержание новых форм налоговых деклараций по налогам и сборам и новых инструкций по их заполнению;

- порядок регистрации и перерегистрации организации в налоговых органах, внебюджетных фондах и статистических органах;

- методы финансового анализа;

- виды и приемы финансового анализа;

- процедуры анализа ликвидности бухгалтерского баланса;

- порядок общей оценки структуры имущества организации и его источников по показателям баланса;

- порядок определения результатов общей оценки структуры активов и их источников по показателям баланса;

- процедуры анализа ликвидности бухгалтерского баланса;

- порядок расчета финансовых коэффициентов для оценки платежеспособности;

- состав критериев оценки несостоятельности (банкротства) организации;

- процедуры анализа показателей финансовой устойчивости;

- процедуры анализа отчета о прибылях и убытках;

- принципы и методы общей оценки деловой активности организации;

- технологию расчета и анализа финансового цикла;

- процедуры анализа уровня и динамики финансовых результатов по показателям отчетности;

- процедуры анализа влияния факторов на прибыль
По окончании практики студент сдает отчет в соответствии с содержанием тематического плана практики 

Итоговая аттестация по учебной практике  проводится на  квалификационном экзамене.

1.3 Количество часов на освоение программы практики

Рабочая программа рассчитана на 54 часа.

Распределение разделов и тем по часам приведено в тематическом плане.
Базой практики являются учебные кабинеты «Бухгалтерского учёта, налогообложения и аудита», «Анализа финансово-хозяйственной деятельности», оснащенные необходимыми средствами 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

2.1 Объем учебной практики и виды учебной работы

	Вид учебных занятий, обеспечивающих практико-ориентированную подготовку
	Объем часов

	Всего занятий
	54

	в том числе:
	

	-лекции
	-

	-лабораторные работы
	-

	- практические работы
	54

	Итоговая аттестация:

- дифференцированный зачет
	-


 2.2 Содержание учебной практики
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы по практике
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Вводное занятие
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	1.
	Цели и задачи учебной практики, обзор нормативно-правовых актов.
	
	

	Раздел ПМ 1 Порядок и технология составления бухгалтерской отчетности
	22
	

	МДК 04.01. Технология составления бухгалтерской отчетности
	
	

	Тема 1.1 Организация работы по составлению бухгалтерской отчетности
	Содержание учебного материала (Виды работ)
	16
	

	
	1.
	Формирование показателей статей баланса.
	
	

	
	2.
	Формирование показателей формы «Отчет о финансовых результатах».
	
	

	
	3.
	Формирование показателей формы  «Отчет об изменениях капитала».
	
	

	
	4.
	Формирование показателей формы «Отчет о движении денежных средств».
	
	

	
	5.
	Взаимоувязка форм  бухгалтерской отчетности.
	
	

	
	6.
	Заполнение форм статистической отчетности.
	
	

	
	Содержание работ
	
	

	
	1.
	Сформировать показатели I раздела баланса «Внеоборотные активы».
	
	

	
	2.
	Сформировать показатели II раздела баланса «Оборотные активы».
	
	

	
	3.
	Сформировать показатели III раздела баланса «Капитал и резервы».
	
	

	
	4.
	Сформировать показатели IV раздела баланса «Долгосрочные пассивы»
	
	

	
	5.
	Сформировать показатели V раздела баланса «Краткосрочные пассивы».
	
	

	
	6.
	Сформировать показатели для расчета прибыли от продаж.
	
	

	
	7.
	Сформировать показатели для определения прибыли до налогообложения.
	
	

	
	8.
	Сформировать показатели для определения чистой прибыли в отчете о финансовых результатах.
	
	

	
	9.
	Сформировать показатели для заполнения графы «Уставный капитал» в отчете об изменении капитала.
	
	

	
	10.
	Сформировать показатели для заполнения графы «Резервный капитал».
	
	

	
	11.
	Сформировать  показатели для заполнения графы «Добавочный капитал»
	
	

	
	12.
	Сформировать  показатели по списанию денежных средств со счетов предприятия и выдачи из кассы в отчёте о движении денежных средств.
	
	

	
	13.
	Сформировать показатели по поступлению денежных средств в организацию.
	
	

	
	14.
	Увязать показатели форм бухгалтерской отчетности.
	
	

	Тема 1.2. Оформление налоговой и статистической отчетности
	Содержание учебного материала(Виды работ)
	6
	3

	
	1.
	Заполнение форм статистической отчетности
	
	

	
	Содержание работ
	
	

	
	1.
	Заполнить формы статистической отчетности
	
	

	Раздел ПМ 2 Порядок проведения анализа бухгалтерской отчетности
	30
	

	МДК 04.02 Основы анализа  бухгалтерской отчетности
	
	

	Тема 2.1 Анализ формы  «Бухгалтерский баланс»
	Содержание учебного материала(Виды работ)
	22
	3

	
	1.
	Проведение анализа имущественного положения организации.
	
	

	
	2.
	Проведение анализа ликвидности и платежеспособности организации.
	
	

	
	3.
	Проведение анализа финансовой устойчивости организации.
	
	

	
	4.
	Проведение анализа деловой активности организации.
	
	

	
	Содержание работ
	
	

	
	1.
	Провести анализ структуры и динамика имущества организации.
	
	

	
	2.
	Провести анализ динамики и структуры собственного и заемного капитала организации.
	
	

	
	3.
	Провести группировку имущества организации по степени ликвидности.
	
	

	
	4.
	Провести группировку обязательств предприятия по срочности их оплаты.
	
	

	
	5.
	Рассчитать показатели ликвидности.
	
	

	
	6.
	Дать оценку платежеспособности организации.
	
	

	
	7.
	Рассчитать абсолютные показатели финансовой устойчивости.
	
	

	
	8.
	Рассчитать относительные показатели финансовой устойчивости.
	
	

	
	9.
	Рассчитать сумму чистых активов организации.
	
	

	
	10.
	Рассчитать эффективность использования основного капитала организации.
	
	

	
	11.
	Рассчитать эффективность использования оборотного капитала  организации
	
	

	Тема 2.2 Анализ формы  «Отчет о финансовых результатах»
	Содержание учебного материала(Виды работ)
	8
	3

	
	1.
	Проведение анализа прибыли и рентабельности организации.
	
	

	
	2.
	Проведение анализа диагностики риска банкротства организации.
	
	

	
	Содержание работ
	
	

	
	1.
	Провести анализ прибыли от продаж, прибыли до налогообложения.
	
	

	
	2.
	Провести анализ рентабельности продаж, затрат на производство.
	
	

	
	3.
	Провести факторный анализ прибыли отдельных видов продукции и прибыли организации.
	
	

	
	4.
	Провести факторный анализ рентабельности отдельных видов продукции и рентабельности  выпускаемой продукции.
	
	

	
	5.
	Дать оценку риска банкротства организации используя модель Альтмана.
	
	

	
	6.
	Определить период восстановления (утраты) платежеспособности организации.
	
	

	ИТОГО ПО УП. 04.
	54
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

3.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы учебной практики предполагает наличие учебного кабинета «Бухгалтерского учета, налогообложения и аудита и  «Анализа финансово-хозяйственной деятельности».

Технические средства обучения: 

- интерактивная доска-1

- мультимедийный проектор-1 

- компьютер с лицензионным программным обеспечением-1 

3.2 Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные  источники:
1. "Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая)" от 31.07.1998 N 146-ФЗ (Редакция от 03.04.2017 (с изм. и доп., вступ. в силу с 04.05.2017) //Справочно-правовая система «Консультант Плюс»: [Электронный ресурс] /Компания «Консультант Плюс».

2.  "Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая)" от 05.08.2000 N 117-ФЗ (Редакция от 03.04.2017 (с изм. и доп., вступ. в силу с 04.05.2017) //Справочно-правовая система «Консультант Плюс»: [Электронный ресурс] /Компания «Консультант Плюс».
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Дополнительные источники:

1. Периодические издания: «Главбух», «Бухгалтерский учет», «Бухгалтерский учет и налоги».

2. Справочная информационно-правовая система «КонсультантПлюс». 

Интернет - источники:

1. Информационно-аналитическое электронное издание в области бухгалтерского учета и налогообложения  http://www.buhgalteria.ru/.

2. Портал «Бухгалтерия Онлайн» http://www.buhonline.ru/.

3. Сайт  Правительства РФ www.government.ru
4. Сайт Госкомстата РФ www.gks.ru
5. Сайт Минэкономразвития РФ www.economy. gov.ru
6. Сайт Минфина РФ  www. minfin.ru
7. Единое окно доступа к образовательным ресурсам. Библиотека: [Сайт]: http// window.edu.ru/window/library
8. Официальный сайт компании «Гарант» www.garant.ru
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ ПО ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ МОДУЛЮ

Контроль и оценка результатов освоения учебной практики осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и приема отчетов.
	Результаты обучения (приобретение практического опыта, освоенные умения, усвоенные знания
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Приобретённый практический опыт:

-составления бухгалтерской отчетности и использования ее для анализа финансового состояния организации;

- составления налоговых деклараций, отчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды и формы статистической отчетности, входящие в бухгалтерскую отчетность, в установленные законодательством сроки;

- участия в счетной проверке бухгалтерской отчетности;

- анализа информации о финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности.
Освоенные умения:

- отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации;

- определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период;

- закрывать учетные бухгалтерские регистры и заполнять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки;

- устанавливать идентичность показателей бухгалтерских отчетов;

- осваивать новые формы бухгалтерской отчетности, выполнять поручения по перерегистрации организации в государственных органах.
Усвоенные знания:

- определение бухгалтерской отчетности как единой системы данных об имущественном и финансовом положении организации;

- механизм отражения нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета данных за отчетный период;

- методы обобщения информации о хозяйственных операциях организации за отчетный период;

- порядок составления шахматной таблицы и оборотно – сальдовой ведомости;

- методы определения результатов хозяйственной деятельности за отчетный период;

- требования к бухгалтерской отчетности организации;

- состав и содержание форм бухгалтерской отчетности;

- бухгалтерский баланс как основную форму бухгалтерской отчетности;

- методы группировки и перенесения обобщенной учетной информации из оборотно – сальдовой ведомости в формы бухгалтерской отчетности;

- процедуру составления пояснительной записки к бухгалтерскому балансу;

- порядок отражения изменений в учетной политике в целях бухгалтерского учета;

- порядок организации получения аудиторского заключения в случае необходимости;

- сроки представления бухгалтерской отчетности;

- правила внесения исправлений в бухгалтерскую отчетность в случае выявления неправильного отражения хозяйственных операций;

- формы налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет и инструкции по их заполнению;

- форму налоговой декларации по ЕСН
 и инструкцию по ее заполнению;
- форму статистической отчетности и инструкцию по ее заполнению;

- сроки представления налоговых деклараций в государственные налоговые органы, внебюджетные фонды и государственные органы статистики;

- содержание новых форм налоговых деклараций по налогам и сборам и новых инструкций по их заполнению;

- порядок регистрации и перерегистрации организации в налоговых органах, внебюджетных фондах и статистических органах;

- методы финансового анализа;

- виды и приемы финансового анализа;

- процедуры анализа бухгалтерского баланса;

- порядок общей оценки структуры имущества организации и его источников по показателям баланса;

- порядок определения результатов общей оценки структуры активов и их источников по показателям баланса;

- процедуры анализа ликвидности бухгалтерского баланса;

- порядок расчета финансовых коэффициентов для оценки платежеспособности;

- состав критериев оценки несостоятельности (банкротства) организации;

- процедуры анализа показателей финансовой устойчивости;

- процедуры анализа отчета о  прибылях и убытках;

- принципы и методы общей оценки деловой активности организации;

- технологию расчета и анализа финансового цикла;

- процедуры анализа уровня и динамики финансовых результатов по показателям отчетности;

- процедуры анализа влияния факторов на прибыль.     


	Оценка результатов практических работ:

- сформировать показатели I раздела баланса «Внеоборотные активы»;

- сформировать показатели II раздела баланса «Обортные активы»;

- сормировать показатели III раздела баланса «Капитал и резервы»;

- сформировать показатели IV раздела баланса «Долгосрочные пассивы»;

- сформировать показатели V раздела баланса «Краткосрочные пассивы»;

 - сформировать показатели для расчета прибыли от продаж;

- сформировать показатели для определения прибыли до налогообложения;
- сформировать показатели для определения чистой прибыли;
- сформировать показатели для заполнения графы «Уставный капитал»;
- сформировать показатели для заполнения графы «Резервный капитал»;
- сформировать  показатели для заполнения графы «Добавочный капитал»;
- сформировать  показатели по списанию денежных средств со счетов предприятия и выдачи из кассы;
- сформировать показатели по поступлению денежных средств в организацию
- увязать показатели форм бухгалтерской отчетности;
- заполнить формы статистической отчетности;
- провести анализ структуры и динамика имущества организации;
- провести анализ динамики и структуры собственного и заемного капитала организации;
- провести группировку имущества организации по степени ликвидности;
- провести группировку обязательств предприятия по срочности их оплаты;
- рассчитать показатели ликвидности;
- дать оценку платежеспособности организации;
- рассчитать абсолютные показатели финансовой устойчивости;
- рассчитать относительные показатели финансовой устойчивости;
- рассчитать сумму чистых активов организации;
- рассчитать эффективность использования основного капитала организации;
- рассчитать эффективность использования оборотного капитала  организации;
- провести анализ прибыли от продаж, прибыли до налогообложения;
- провести анализ рентабельности продаж, затрат на производство;
- провести факторный анализ прибыли отдельных видов продукции и прибыли организации;
- провести факторный анализ рентабельности отдельных видов продукции и рентабельности  выпускаемой продукции;
- дать оценку риска банкротства организации используя модель Альтмана;
- определить период восстановления (утраты) платежеспособности организации.

Формы контроля обучения:

- выполнение практических заданий в ходе проведения учебной практики;

Формы оценки:

- традиционная система отметок в баллах за каждую выполненную работу;

Методы контроля:

-осуществление коррекции  (исправление) сделанных ошибок на новом уровне предлагаемых заданий;

Методы оценки:

- формирование результатов итоговой аттестации на основе суммы результатов текущего контроля
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